Urzad Miejski w Ozarowie Mazowieckim
ul. Kolejowa 2
05-850 Ozarow Mazowiecki

BURMISTRZ OZAROWA MAZOWIECKIEGO OGEASZA OTWARTY
| KONKURENCYJNY NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Stanowisko ds. inwestycji i remontow
(nazwa stanowiska pracy)

1. Wymagania niezbedne:

<
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1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralnos$¢ za przestgpstwo umyslne lub za przestgpstwo karne skarbowe,
wyksztalcenie minimum $rednie,

co najmniej dwuletni staz pracy,

praktyczna umiejetnos$¢ obstugi komputera (MS Office, w szczegolnosci Excel),
umiejetnos¢ pracy w zespole,

znajomos$¢ obstlugi urzadzen biurowych,

nieposzlakowana opinia.

Dodatkowe wymagania:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

doktadnos¢, komunikatywnose,

zachowanie dyskreciji,

rzetelnos$é,

znajomos$¢ przepiséw z zakresu zamowien publicznych oraz prawa budowlanego,
prawo jazdy kat. B

obstuga programu kosztorysowania.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

o ks

Realizacja inwestycji w zakresie projektow i budowy drdg gminnych
Realizacja inwestycji w zakresie zadan kanalizacji deszczowe;.
Realizacja inwestycji w zakresie zadan wodno-kanalizacyjnych
Realizacja inwestycji funduszu soteckiego

Realizacja inwestycji budzetu obywatelskiego

Realizacja inwestycji oswietlenia ulicznego

Udziat w opracowaniu projektu budzetu Gminy Ozaréw Mazowiecki,

Udzial w prowadzonych postgpowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego na realizacje

inwestycji i robét remontowych:

e sporzadzania wnioskow o udzielenie zamdwienia publicznego,

e czynnego udzialu w opracowaniu specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoédwienia
i Dokumentacji Przetargowej,

e przygotowania wyjasnien 1 odpowiedzi dla Dostawcy lub Wykonawcy
przystepujacego do przetargu,

e czynnego udziatu w pracach Komisji Przetargowe;.

Przygotowanie dokumentacji i sporzadzanie wnioskow o udzielenie zamowienia na realizacjg

inwestycji i rob6t remontowych, w tym na opracowanie dokumentacji projektowe;j i

wykonawstwo

Pozyskiwanie wymaganych uzgodnien, opinii i pozwolen,

Realizacja zadan inwestycyjnych i remontowych w zakresie:

e koordynacji prac projektowych,

e organizowanie spotkan i narad dotyczacych realizacji zadan inwestycyjnych
i remontowych,

e odbioru i rozliczania prac projektowych,

e przygotowania wniosku o wydanie decyzji — zatwierdzajacej projekt budowlany
1 wydajacej pozwolenie na budowe,

e wprowadzania Dostawcy lub Wykonawcy na teren budowy,

e kontroli realizacji robot w terenie,

e koordynacji prowadzonych robot (Projektant, Wykonawca, mieszkancy),



e odbioru i oddania zrealizowanego obiektu do eksploatacji oraz rozliczenia robot
budowlanych lub ustug,
e przygotowania wniosku o zakonczenie robot i przystgpieniu do uzytkowania.

6. Prowadzenie sprawozdawczosci i przekazywanie jej do instytucji zewnetrznych (GUS,
SANEPID, UDT, WIOS),

7. Aktualizowanie i archiwizowanie dokumentacji technicznej,

8. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przetozonych wchodzacych w zakres
zajmowanego stanowiska

4. Wymagane dokumenty:

1) kwestionariusz dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,* podpisany odrgczne,

2) podpisane odrecznie: list motywacyjny,

3) kopie dokumentoéw poswiadczajace wyksztatcenie (prosimy o zastoniecie zdjecia),

4) kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe kandydata,

5) podpisane odrecznie o§wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu
za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo
skarbowe,*

6) podpisane odrgcznie o$wiadczenie kandydata o peinej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych,*

7) podpisane odrgcznie oswiadczenie kandydata o posiadanym obywatelstwie polskim,*

8) podpisane odr¢cznie oswiadczenie kandydata o wyrazeniu dobrowolnej zgody na przetwarzanie
danych osobowych,

9) kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktory zamierza
skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych.

Kazdy dokument sktadany w formie kserokopii musi by¢ potwierdzony za zgodnos$¢ z oryginatem
przez skladajacego oferte, poprzez uzycie zwrotu ,,potwierdzam za zgodno$¢ z oryginatem”,
miejscowosé, data, czytelny podpis.
Wymagane jest czytelne podpisywanie dokumentéow sktadanych przez kandydata.
5. Warunki pracy:
Miejsce pracy: stanowisko pracy znajduje sie w budynku urzedu na ul. Kolejowej 2, na Il pigtrze,
o$wietlenie naturalne i sztuczne.
Stanowisko pracy: praca przy komputerze powyzej 4 godzin; obstuga urzadzen biurowych, rozmowy
telefoniczne; przemieszczanie si¢ wewnatrz budynku oraz po terenie gminy;
6. Inne informacje: w miesigcu poprzedzajacym wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych
wynosil mniej niz 6%.
7. Co oferujemy: umowe o prace, dodatek za wystuge lat (powyzej 5 lat) od 5 do 20% wynagrodzenia
zasadniczego, w zalezno$ci od udokumentowania stazu pracy; trzynaste wynagrodzenie, nagrody
jubileuszowe; dofinansowanie do okularow korekcyjnych do pracy przy komputerze powyzej 4 godzin;
dofinansowanie do wypoczynku pracownikéw; dofinansowanie do wypoczynku dzieci pracownikow;
stabilne zatrudnienie; przyjazng atmosferg pracy, szkolenia.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w Urzedzie lub przesta¢ poczta na adres
Urzedu — 05-850 Ozarow Mazowiecki ul. Kolejowa 2 - z dopiskiem : Dotyczy naboru na stanowisko
ds. inwestycji i remontow, w terminie do dnia 19 czerwca 2026 r. (decyduje data faktycznego wptywu
do Urzedu). Oferty, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane oraz
zostang natychmiast trwale usunigte.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP Gminy Ozarow
Mazowiecki (www.bip.ozarow-mazowiecki.pl) oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie.

*Druki kwestionariusza oraz o$wiadczenia sa do pobrania na stronie /bip.ozarow-mazowiecki.pl/w
zaktadce praca.

Ozarow Mazowiecki, dnia 26 maja 2026 r.

Burmistrz Ozarowa Mazowieckiego

/-/ Pawetl Kanclerz



