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KARTA INFORMACYJNA USLUGI
RS0.0143.4.2016

UDOSTEPNIANIE DANYCH W TRYBIE JEDNOSTKOWYM Z REJESTRU
DOWODOW OSOBISTYCH

l. Dokumenty, ktére nalezy zlozy¢:
e Whiosek o udostgpnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodow Osobistych.

e Dowdd uiszczenia optaty za udostepnienie danych w trybie jednostkowym.
e Dowdd uiszczenia optaty skarbowej (w przypadku pelnomocnictwa).

e Dowaod osobisty lub inny dokument potwierdzajacy tozsamosc.

1. Miejsce pobrania drukow:
Urzad Miejski w Ozarowie Mazowieckim, ul. Poznanska 165, III pietro, pokoj 309 Referat
Spraw Obywatelskich
bip.ozarow-mazowiecki.pl

1. Miejsce zalatwienia sprawy:
Referat Spraw Obywatelskich
Urzad Miejski w Ozarowie Mazowieckim, ul. Poznanska 165, 05-850 Ozarow
Mazowiecki, III pigtro, pokdj 309
Tel. 22 731 32 50
godz. pracy: poniedziatek - 8°°-16%
wtorek - 8%0-16%
$roda - 10°°-18%
czwartek - 8%0-16%
piatek - 8%0-16%
email: d.grabowski@ozarow-mazowiecki.pl

IV.  Forma i miejsce skladania dokumentéw:
e Osobiscie lub przez pelnomocnika: Referat Spraw Obywatelskich, Urzad Miejski w Ozarowie
Mazowieckim, ul. Poznanska 165, III pietro, pok. 309

V. Wymagane oplaty:

e 31 zt — optata za udostepnienie danych w trybie jednostkowym.

e 17 zt — optata skarbowa za ztozenie pelnomocnictwa (w przypadku, gdy wnioskodawca dziata przez
pelnomocnika).

e Podmioty realizujace na podstawie ustaw szczegdlnych zadania publiczne, ktorym nieodplatnie
udostepnia si¢ dane w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodow Osobistych wymienione sa w art.
72 ust. 2 pkt 1 w zw. z art. 66 ust. 3 pkt 1-12 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych
(Dz. U.z 2017 r. poz. 1464 ze zm.).

e Optata skarbowa za ztozenie pelnomocnictwa nie dotyczy pelnomocnictwa udzielonego matzonkowi,
wstepnemu, zstgpnemu lub rodzenstwu.

V1.  Termin zalatwienia sprawy:
e Do 30dni.

VIl. Tryb odwolawczy:

e Do Wojewody Mazowieckiego, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji o odmowie
udostepnienia danych w trybie jednostkowym w Rejestru Dowoddéw Osobistych, za posrednictwem
organu, ktéry wydat decyzje.
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VIIIl. Dodatkowe informacije:

Przez dane udostgpniane w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodéw Osobistych rozumie sie
informacje dotyczace jednego dokumentu lub jednej osoby udzielane na jednorazowy wniosek.

Potrzeba uzyskania danych moze wynika¢ z interesu prawnego lub faktycznego.

W przypadku powolywania si¢ na interes prawny, wnioskodawca jest zobowigzany wskazacé przepis
prawa materialnego, na podstawie ktérego jest uprawniony do zadania danych osobowych innej
osoby lub zalaczy¢ kopie dokumentow potwierdzajacych ten interes. Przykladowe sytuacje
wskazujace na posiadanie interesu prawnego to: prowadzone postgpowanie w sprawie o sfalszowanie
dokumentu tozsamosci, postepowanie egzekucyjne.

W przypadku wskazania we wniosku interesu faktycznego, organ wlasciwy do udostepnienia danych
w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodow Osobistych wystepuje o uzyskanie zgody osoby, o
udostepnienie danych ktorej wystapit wnioskodawca.

Whiosek o udostepnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodow Osobistych sktada si¢
osobiscie lub przez pelnomocnika legitymujgcego si¢ pelnomocnictwem udzielonym w formie, o
ktéorej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania
administracyjnego, po okazaniu przez pelnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub waznego
paszportu.

Whiosek mozna ztozy¢ bezposrednio w urzgdzie, przesta¢ poczta lub przekaza¢ w formie dokumentu
elektronicznego przy wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektronicznej, na zasadach okreslonych w
ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne.

Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz.

1257)
Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1464 ze zm.)
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1827)

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania
publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 7 pazdziernika 2011 r. w
sprawie okreslenia wzorow wnioskow o udostepnienie danych z Rejestru Dowodow Osobistych oraz
dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi (Dz. U. z 2015 r. poz.1604)

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 21 listopada 2011 r. w sprawie optat za udostgpnienie danych

z Rejestru Dowodow Osobistych i dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi (Dz. U. z 2016 r.
poz. 319)

IX. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U. UE L 119 z dnia 04.05.2016r.) Urzad Miejski w
Ozarowie Mazowieckim informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miejski w Ozarowie Mazowieckim z siedziba
w Ozarowie Mazowieckim, 05-850 Ozarow Mazowiecki, ul. Kolejowa 2, e-mail: umig@ozarow-
mazowiecki.pl

W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosz¢ kontaktowac si¢ z Inspektorem Ochrony Danych, e-
mail iod@ozarow-mazowiecki.pl

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji ustawowych zadan Gminy Ozardéw
Mazowiecki, na podstawie przepisow prawa powszechnie obowiazujacego i prawa miejscowego, zgodnie
z art.6 ust.1 lit.ci e oraz art. 9 ust.2 lit.g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27
kwietnia 2016 r. oraz ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (tekst jednolity: Dz. U. z
2017 r. poz. 1464 ze zm.)




~

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane bgda w czasie okreSlonym przepisami prawa, zgodnie z
Instrukcja kancelaryjna.

Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usuni¢cia lub
ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania, a w
przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych do jej wycofania. Skorzystanie z prawa cofnigcia
zgody nie ma wplywu na przetwarzanie, ktore mialo miejsce do momentu wycofania zgody.

Posiada Pani/Pan prawo do przenoszenia swoich danych osobowych do wskazanych podmiotow.
Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Urzgdu Ochrony Danych.

1. Opracowat: Daniel Grabowski

2. Zatwierdzit: Jolanta Dragan




